
F O R M A T O  E U R O P E O

P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Giovanna Manzione
Data di nascita

Qualifica Specialista Amministrativo Responsabile Settore Gare/ Centrale Unica di 
Committenza 

Amministrazione Comune di Forte dei Marmi
            Numero telefonico dell'ufficio 0584/280258

                                             Fax dell'ufficio         0584/280218
E mail istituzionale gmanzione@comunefdm.it

ESPERIENZA LAVORATIVA
• Date (da – a) - DALL’1.11.2017 AD  OGGI  AL SETTORE TECNICO LL.PP./MANUTENZIONI/CUC  IN QUALITÀ DI 

RESPONSABILE SERVIZIO GARE E CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 

- DALL’1.1.2015   AL 30.10.2017  AL  RESPONSABILE SETTORE SEGRETERIA ANTICORRUZIONE 
TRASPARENZA CONTRATTI PROVVEDITORATO ECONOMATO GARE CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA  

- DAL 1° GENNAIO 2011 AL 31.12.2014 TITOLARE DI FUNZIONI DI RESPONSABILE DELL' UFFICIO 
GAR/APPALTI/  CONTRATTI/PROVVEDITORATO  ED ECONOMATO CUI  DAL 1° OTTOBRE 2012 SONO 
STATI ACCORPATI PER RISTRUTURAZIONE DELL'ENTE I SETTORI SEGRETERIA E PATRIMONIO

- DAL 1° SETTEMBRE 2010 AL 31.12.2010  ISTRUTTORE DIRETTIVO RESPONSBAILE UFFICIO GARE 
APPALTI PROVVEDITORATO ECONOMATO 

- DAL 1° SETTEMBRE 2008 AL 30 AGOSTO 2010   AL COMUNE DI FORTE DEI MARMI, PERVENUTA PER 
MOBILITÀ DAL COMUNE DI PIETRASANTA IN QUALITÀ DI ISTRUTTORE DIRETTIVO DELL'UFFICIO DEMANIO

MARITTIMO 

• Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMUNE DI FORTE DEI MARMI PIAZZA DANTE 1 

• Tipo di azienda o settore ENTE PUBBLICO 
• Tipo di impiego ISTRUTTORE DIRETTIVO RESPONSABILE  UFFICIO GARE E CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA TRA I 

COMUNI DI FORTE DEI MARMI E SERAVEZZA 
• Principali mansioni e responsabilità COORDINAMENTO E GESTIONE DELLE RISORSE UMANE, PREDISPOSIZIONE DI  ATTI DI GARA E 

GESTIONE DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO, NELLE VARIE FASI,  PER SERVIZI FORNITURE PER 
ENTRAMBI GLI ENTI FACENTI PARTE DELLA CENTRALE UNICA, DEI LAVORI PER IL COMUNE DI FORTE DEI

MARMI 

• Date (da – a) 29 DICEMBRE 1989– 31 AGOSTO 2008.
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
Comune di Pietrasanta, con sede in Pietrasanta Piazza Statuto 28

• Tipo di azienda o settore Ente Pubblico 
• Tipo di impiego Assunta a tempo indeterminato presso il settore  Lavori pubblici  quindi ai settori urbanistica, 

SUAP Demanio Marittimo.

• Date (da – a) 1° APRILE 1984 - 12 SETTEMBRE 1987.

mailto:gmanzione@comunefdm.it


• Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Comune di Pietrasanta

• Tipo di azienda o settore Ente pubblico 
• Tipo di impiego In servizio a tempo determinato a più periodi presso i settori demografici, elettorale, cultura

 ( Versiliana) e lavori pubblici  

• Date (da – a) SETTEMBRE 1988- 28 DICEMBRE 1989
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
Studio legale avv. Dinelli  di Pietrasanta

• Tipo di impiego Segreteria amministrativa

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date 13.06.2019 Asmel
• Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
Appalti di Servizi tra Codice e sblocca cantieri

30.05.2019 Unione dei Comuni della Versilia Agenzia formativa 
Corso di 6 ore dal titolo: Le novità in materia di appalti di forniture e servizi introdotte dal DL 
32/2019 cosiddetto Sbocca cantieri  con focus sulle procedure sotto soglia comunitarie

07.05.2019 Ti Forma
Quinta edizione seminario di n. 4 ore dal titolo “Simog, Sita, Sitat 190: gli adempimenti 
informatici” 

21.03.2019 Cersap servizio assistenza appalti
Seminario di 6 ore dal titolo “Il codice dei contratti: lavori in corso”

27.02.2019 Agenzia Formativa unione dei Comuni della Versilia
Corso di 4 ore dal titolo. “Appalti pubblici: le novità introdotte dal decreto semplificazione e dalla 
legge di stabilità”

04.10.2018 Unione dei comuni della Versilia agenzia formativa
Seminario di 4 ore dal titolo “Gli accordi quadro: le caratteristiche dell’istituto e come gestirlo”.

21.06.2018 Unione  dei Comuni della Versilia agenzia formativa
Gli affidamenti di forniture e servizi sotto soglia comunitaria alla luce delle nuove linee guida 
ANAC n. 4

Dal 18.09.2017 al 19 gennaio 2018 e 8,9,15,16 .giugno 2018 Scuola Nazionale 
dell’Amministrazione Presidenza del consiglio dei Ministri in collaborazione con l’Osservatorio 
regionale dei contratti pubblici della Regione Toscana :
- 30 ore di formazione frontale con superamento di test di valutazione finale sulla “nuova 
disciplina dei contratti pubblici”
-  18 ore con superamento di testa di valutazione finale  tramite la piattaforma e-learning ITACA 
sulla “nuova disciplina dei contratti pubblici”

13 aprile 2018 Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  seminario di 5 ore dal titolo 
Appalti di Lavori pubblici.

5 dicembre 2017 Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 7 ore dal titolo “ 
Contratti per affidamento dei Servizi sociali, culturali e sportivi nei comuni.

25 ottobre 2017 Anci Toscana corso di formazione “Gli appalti di lavori dopo l’entrata in vigore 
del DLgs 50/2016 e del Decreto correttivo giornata a carattere amministrativo

05 ottobre 2017 Centro Studi e Ricerche appalti Pubblici : seminario sulla “gestione delle 
procedure di gara alla luce del bando tipo Anac “



12 aprile 2017 Asmel : convegno sul codice degli appalti “novità della legge di stabilità 2017 e 
dei provvedimenti attuativi e del decreto correttivo”

13.ottobre 2016 Direzione acquisti della PA . evento presso la camera di commercio di Prato sul
Mercato elettronico della PA: i nuovi bandi di lavori di manutenzione 

12 maggio 2017 Centro Studi e Ricerche appalti Pubblici : seminario su “Nuovo codice degli 
appalti pubblici e delle concessioni “

20 aprile 2016 Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo “ il 
nuovo codice degli appalti, le novità nel sistema degli affidamento dei lavori, servizi e forniture” 

29 febbraio 2016 Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo 
“Gli appalti pubblici dopo la Legge di stabilità “

24 e 31 marzo 2015 Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 12 ore dal 
titolo “Aggiornamento normativo sull’attività contrattuale relativa agli  appalti di servizi e forniture”

27 marzo 2015 PROMO PA Fondazione corso sull’”Attuale regime in matreia di inconferibilità ed
incompatibilità nellla Pubblica Amministrazione dopo il DLgs 39/13” 

16 febbraio 2015 Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo “L’ 
affidamento di contratti pubblici alla luce del nuovo art 33 comma 3 bis del D.Lgs 163/06 e 
ss.mm.ii. e delle novità introdotte dal DL 90/2014”

4 dicembre 2014 Centro Studi e Ricerche appalti Pubblici : seminario su “il soccorso istruttorio e
le cause di esclusione dalla gara alla luce delle recenti modifiche normative. L’avvalimento e 
qualificazione nei lavori pubblici”

17 ottobre 2014 Maggioli Formazione Iniziativa di studio sulla “Gestione della procedura di gara
con l’AVCPASS: simulazioni pratiche” 

16 settembre 2014  Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo 
“Gli appalti pubblici dopo la L. 114/2014 di conversione del DL 90/2014 e le altre recenti novità 
normative”

8,9,10 aprile 2014 PA mercato e Ifaber  vento formtivo “getsione gare su start” 

25 febbraio 2014  Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo 
“Gli appalti pubblici dopo le  recenti novità normative”

29 novembre 2013  Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo 
“Le novità in materia di contratti pubblici dopo il decreto del fare ed il parere del Consiglio di 
Stato 3014/2013”

27 novembre 2013  Regione Toscana Osservatorio regionale sugli appalti pubblici giornata 
formativa dal titolo “spending review e affidamenti diretti di beni e servizi fino a 40.000 euro 
mediante start”

26  settembre 2013 TI Forma scrl seminario “Appalti pubblici pagamenti DURC  e tracciabilità 
dopo la conversione del decreto del fare “ 

27 maggio 2013 TI Forma scrl  seconda edizione del seminario “Mepa come essere 
operativi:dalla registrazione alla RDO”

10 aprile 2013  Unione del comuni della Versilia agenzia formativa  corso di 6 ore dal titolo 
“L’accordo quadro negli appalti pubblici”

31 gennaio 2013 Centro Studi e Ricerche appalti Pubblici  corso di formazione dal titolo “ Le 



ultime novità in materia di appalti pubblici di lavori servizi e forniture”  

24 ottobre 2012 Unione dei Comuni agenzia Formativa corso di 6 ore dal titolo “Gli appalti 
pubblici dopo i decreti crescita, spending rewiew , legge anticorruzione e bando tipo dell'AVCP” 

20 settembre  CERSAP 
Il nuovo assetto normativo  dei contratti pubblici alla luce delle recenti modifiche legislative e 
della giurisprudenza amministrativa

11 ottobre 2012 Regione Toscana 
Affidamenti di beni e servizi a seguito della spendine Rewiew 

10 maggio 2012 CERSAP 
L'attività contrattuale delle PA aspetti sostanziali e profili di responsabilità amministrativa

11 giugno 2012 Maggioli Formazione: La fase di esecuzione del contratto di forniture di beni e 
servizi. Soggetti coinvolti, contabilità e verifiche delle prestazioni

12 Aprile 2012 Ti Forma : la procedura negoziata fino a un milione di euro 

31 gennaio 2012 Unione dei Comuni agenzia formativa
I Contratti pubblici  dopo il decreto sviluppo, lo statuto delle imprese ed il decreto salva Italia

09 giugno 2011 CERSAP:  D.L. sviluppo Le novità sull'attuale assetto normativo della 
contrattualistica pubblica 

Regione Toscana : 5 aprile 2011 "Il prezziario LL.PP. e i compiti dell'osservatorio regionale dei 
contratti pubblici

7 aprile 2011- PST Bic  L'attività contrattuale minore della pubblica amministrazione 

17 febbraio.2011 CERSAP- Il nuovo regolamento di attuazione al Codice dei Contratti 

5 novembre  2011 Scuola Formazione autonomie Locali: Le riforme degli appalti pubblici 

22 Aprile 2011 Reform srl e Provincia di PISA – la procedura di affidamento dei contratti pubblici
alla luce del nuovo regolamento di attuazione al codice dei contratti 

Gennaio 2011- Ti Forma agenzia Formativa- La tracciabilità dei flussi finanziari, scelta del 
contraente e turbata libertà degli incanti: come cambiano gli appalti pubblici con la normativa 
antimafia, con la L. 136/2010 e DL 187/2010.

16 febbraio 2010: La gestione operativa del demanio marittimo. Calcolo e riscossione degli 
indennizzi organizzazione degli uffici 

10 febbraio 2009 La gestione operativa del demanio marittimo Il Calcolo e la riscossione dei 
canoni

21 e 22 aprile 2009: norme ed aspetti nell'attività amministrativa del demanio marittimo

19 e 20 novembre 2008: La gestione operativa del demanio marittimo. Il rilascio di 
autorizzazioni e concessioni

Scuola di Formazione autonomie locali febbraio 2005: La nuova legge Regionale Urbanistica

11.04.2005 Amm.ne Provinciale di Firenze: procedimento amministrativo Legge 241 e modifiche

Ottobre 2004 Corso di formazione " Come migliorare l'efficacia delle comunicazioni e delle 
relazioni con i cittadini



12.11.2003 Formazione Addetto al pronto soccorso e successivo aggiornamento del novembre 
2003

Giugno 2002-gennaio 2003- Amministrazione provinciale di Lucca Corso di 135 ore sulle 
modalità di accesso ai fondi comunitari europei 

Anno scolastico  1978/1979 
Liceo Scientifico E.Fermi di Massa 

Maturità 

CAPACITÀ E COMPETENZE

PERSONALI
.

MADRELINGUA ITALIANA

ALTRA LINGUA FRANCESE 
• Capacità di lettura LIVELLO: buono

• Capacità di scrittura LIVELLO: buono
• Capacità di espressione orale LIVELLO: scolastico

CAPACITÀ E COMPETENZE

RELAZIONALI

Capacità di lavorare sia da sola che in squadra, capacità di adattarsi ai cambiamenti di 
competenze acquisite nel corso  della vita lavorativa .

CAPACITÀ E COMPETENZE

TECNICHE

Sufficiente conoscenza degli applicativi: Windows, Internet Explorer, Microsoft Office. Buona 
capacità di utilizzo di software specifici: alice gare/start/mepa

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE
.

Doti di affidabilità e precisione.

PATENTE O PATENTI Cat. B.


