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COMUNE FORTE DEI MARMI                                                                                    

COMUNE DI STAZZEMA 

 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA  
Ufficio gare   

Sede Piazza Dante n. 1 55042 Forte dei Marmi (LU) 
Tel 0584280258-0584280210 

 

 

PROCEDURA DI GARA APERTA TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO ENERGIA E 

TECNOLOGICO PER GLI IMPIANTI TERMICI DEGLI EDIFICI DI PROPRIETÀ O IN USO 

DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE E FUNZIONE DI TERZO RESPONSABILE 

CIG 9491495574  

CUP F24J22000690004 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

PREMESSE 

Il presente disciplinare di gara costituisce parte integrante e sostanziale del bando di gara e contiene le 

norme in ordine alle modalità di partecipazione alla gara, alle modalità di compilazione e presentazione 

dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa ed alla procedura di aggiudicazione 

nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’appalto. 

 

In esecuzione alla determina a contrarre del dirigente 2° Settore Tecnico LL.PP n  1407 del 29.11.2022, e 

successiva determina di rettifica n. 1505 del 19.12.2022 questa Amministrazione ha deliberato di affidare 

il “Servizio Energia e Tecnologico per gli impianti termici degli edifici di proprietà o in uso 

dell’Amministrazione Comunale e funzione di Terzo Responsabile” conforme alle specifiche tecniche ed 

alle clausole contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi di cui al DM 07 marzo 2012 “Adozione 

dei criteri ambientali minimi da inserire nei bandi di gara della Pubblica Amministrazione per l’acquisto di 

servizi energetici per gli edifici - servizio di illuminazione e forza motrice -servizio di 

riscaldamento/raffrescamento” pubblicato in Gazzetta ufficiale  28 marzo 2012 parte I e consultabile al 

seguente link: https://www.mite.gov.it/pagina/i-criteri-ambientali-minimi 

 

Ai sensi dell’articolo 58 del Codice e dell’art. 47 della LR Toscana n. 38/2007, la presente procedura 

aperta è interamente svolta tramite il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto 

regionale toscana (di seguito Piattaforma) accessibile all’indirizzo all’indirizzo  

http://www.start.toscana.it   e conforme alle prescrizioni dell’articolo  44 del Codice e del decreto della 

Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021. Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla 

documentazione di gara. 

 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta ai sensi del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 cd. Codice dei 

contratti pubblici (in seguito: Codice) in riferimento agli artt. 34, 52, 58 e, 60 e con applicazione del 

criterio dell’offerta  economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/ 

prezzo ex art. 95 del Codice. 

 

Luogo di svolgimento del servizio codice NUTS ITI12.  L'elenco degli immobili in cui trovano gli impianti 

oggetto dell'appalto è riportato nella tabella “A” allegata al capitolato  

http://www.start.toscana.it/
http://www.start.toscana.it/
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CPV principale 50700000-2 

CIG 9491495574  

CUI S00138080460202200004 

CUP F24J22000690004 
 

Il bando di gara è stato inviato alla G.U.U.E. per la pubblicazione in data 19.12.2022 e pubblicato sulla 

Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 151 del 28/12/2022 ai sensi dell’art. 2, comma 6, del D.M. 2 

dicembre 2016 (G.U. 25.1.2017, n.20); sul profilo di questo Ente: http//www.comune.fortedeimarmi.lu.it e su 

due quotidiani nazionali e due locali. 

 
Il Responsabile Unico del Procedimento,  ai sensi dell’art. 31 del Codice, è l’arch. Simone  Pedonese 

Dirigente 2° settore tecnico del comune di Forte dei Marmi  mail:  spedonese@comunefdm.it 

0584/2801 

 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

1.1 LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE 

La procedura di gara sarà gestita tramite il sistema telematico Acquisti Regionale della Toscana (START) 

presente sulla rete telematica toscana all’indirizzo https://start.toscana.it, ai sensi dell’art. 58 del Codice. 
Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del 

Regolamento UE 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication 

and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto 

legislativo n. 50/2016 e dei suoi atti di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio 

dei Ministri n. 148/2021, e delle Linee guida dell’AGID.  
L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 

condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di 

quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra 

gli altri, dai seguenti principi: 
 parità di trattamento tra gli operatori economici; 

 trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

 standardizzazione dei documenti; 

 comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile; 

 comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 

 segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione 

della domanda di partecipazione; 
 gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il 

mero utilizzo della Piattaforma. 
La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento 

di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 
 difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi 

impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 
 utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al 

Disciplinare e a  quanto previsto nel documento denominato “Norme tecniche di funzionamento del 

Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana – START”, consultabili sul Sistema Telematico 

Acquisti Regionale della Toscana, all’indirizzo internet https://start.toscana.it 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la 

massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione 

delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma 

e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 

funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la 

gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul proprio sito istituzionale alla seguente 

mailto:spedonese@comunefdm.it
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pagina https://www.comunefortedeimarmi.lu.it dove sono accessibili i documenti di gara nonché 

attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore 

economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 
La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di 

partecipazione. La Piattaforma è realizzata con modalità e soluzioni tecniche che impediscono di operare 

variazioni sui documenti  definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni 

informatiche e telematiche degli atti e delle operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base 

della tecnologia esistente e disponibile. 
Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore 

economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 
L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto riportato nei seguenti 

documenti che costituiscono parte integrante del presente disciplinare: 
- le Norme tecniche di funzionamento del Sistema telematico di acquisto della Regione Toscana, 

consultabili all’indirizzo internet: https://start.toscana.it 
- il DPGR Toscana n. 79R del 24/12/2009 Regolamento per l’attuazione delle procedure telematiche per 

l’affidamento di forniture, servizi e lavori, di cui al Capo VI della legge regionale 13 luglio 2007 n. 38, 

come modificata dalla L.R. n. 13/2008 (Norme in materia di contratti pubblici e relative disposizioni sulla 

sicurezza e regolarità del lavoro). 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, 

della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, 

nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore 

economico. 

 
1.2 DOTAZIONI TECNICHE 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria 

cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel 

presente disciplinare e nel documento Norme tecniche di funzionamento del Sistema telematico di 

acquisto della Regione Toscana, consultabili  all’indirizzo internet: https://start.toscana.it che disciplina 

il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con  

connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla 

Piattaforma; 
b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 del 

decreto  legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il 

riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto 

legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di 

servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 
d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei 

poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 
 un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale 

(previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05); 

 un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro 

dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14; 

 un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una 

delle seguenti condizioni: 

I. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno 

stato membro; 
II. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in 

possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 910/14; 

III. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o 

multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
 

https://start.toscana.it/
https://start.toscana.it/
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1.3 IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatore economico. 

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e 

imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco 

transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS. 

La piattaforma consente l’accesso anche tramite il rilascio di specifiche credenziali  e/o mediante una o 

più modalità di identificazione digitale quali carta di identità elettronica (CIE) o carta Nazionale dei 

Servizi (CNS) 
Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene 

attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara. 
Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e l’accesso alla 

Piattaforma devono essere effettuate al Customer Support per Operatori Economici: 

start.oe@accenture.com 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 
Progetto ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo dei seguenti 

documenti (Quadro economico, Lista Siti e Consumi, Interventi richiesti, CSA, DUVRI, Schede manutenzione, schema 

contratto)  
 Bando di gara; 
 Disciplinare; 

 Modulistica per offerta costituita da: 

Domanda di partecipazione generata automaticamente dalla Piattaforma  

Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 

Mod. Dichiarazioni integrative al DGUE ai sensi degli artt. 45, 46, e 76 del D.P.R. n. 445/2000 

Patto di integrità 

allegati modulistica varia. 

I documenti generati automaticamente dal sistema sono i seguenti: 

1. domanda di partecipazione 

2. offerta economica. 
 

La documentazione di gara e progettuale è accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul sito istituzionale di questo 

Ente al seguente link: https://www.comune.fortedeimarmi.lu.it/ nella sezione “Bandi di gara” e sulla Piattaforma 

START al seguente indirizzo https://start.toscana.it/ nella sezione dedicata alla presente procedura di gara. 

2.2 CHIARIMENTI 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare al RUP, sulla piattaforma START della Regione Toscana all’indirizzo di https://start.toscana.it/ 

nell'area riservata alla gara. 

Le richieste di chiarimento dovranno essere presentate entro e non oltre 6 giorni prima della scadenza del 

termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine sopra indicato. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 4 giorni prima della 

scadenza  del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 

presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima all’indirizzo internet https://start.toscana.it/ 

nell'area riservata alla gara. 

È onere dei concorrenti consultare periodicamente la suddetta area riservata al fine di verificare le 

risposte e/o i chiarimenti dati ai quesiti pervenuti o altre comunicazioni, notizie e avvisi relativi alla 

presente procedura di gara. 

mailto:start.oe@accenture.com
https://www.comune.fortedeimarmi.lu.it/
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Tali comunicazioni hanno valore di notifica a tutti gli effetti.  

Non sono ammessi chiarimenti telefonici o in altra forma diversa da quella suindicata.  

NB: il sistema telematico Acquisti Regionale della Toscana – altri Enti RTRT utilizza la casella di posta 

noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I concorrenti sono tenuti a 

controllare che le  mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come spam dal proprio 

sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la presenza di 

comunicazioni. 

2.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti 

utilizzando mezzi di comunicazione elettronici. Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori 

economici avvengono tramite la Piattaforma e si danno per eseguite con la pubblicazione delle stesse 

nell’area “Comunicazioni” relativa alla gara riservata al concorrente e accessibile previa identificazione 

da parte dello stesso sul sistema Start 

È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.  

 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da 

utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 2 bis e comma 5 del Codice. 

Le comunicazioni agli utenti si danno per eseguite con la spedizione effettuata alla casella di posta 

elettronica indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica. Le comunicazioni sono replicate sul 

sito nell’area relativa alla gara riservata al singolo concorrente. Il  concorrente si impegna a comunicare 

eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. 

In assenza di tale comunicazione l’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per l’avvenuta 

mancanza di comunicazione. Eventuali comunicazioni dell’Amministrazione di interesse generale, inerenti 

la documentazione di gara o relative ai chiarimenti, vengono pubblicate sulla piattaforma START nell’area 

riservata alla gara. 

L’operatore economico è tenuto a verificare e tenere sotto controllo in maniera continuativa e sollecita 

l’Area “Comunicazioni” e tutte le sezioni informative presenti su START, le caselle di Posta Elettronica 

Certificata ed e-mail da questo indicate. Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione 

Toscana - Giunta Regionale utilizza la casella denominata noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i 

messaggi di posta elettronica. I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non 

vengano respinte né trattate come spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare 

costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni. 

Le comunicazioni di cui all’art. 76, comma 2bis e comma 5 del Codice saranno fatte, tramite la piattaforma,  

all’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) indicato dal concorrente in sede di presentazione 

dell’offerta o strumento analogo solo in caso di partecipazione di operatori esteri. 

Il concorrente è tenuto a comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica certificata o 

problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione; in assenza di tale comunicazione, oppure 

nel caso di comunicazione di indirizzi errati l’Amministrazione non è responsabile per il tardivo o mancato 

recapito delle comunicazioni. 

 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora 

costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio 

digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente 

procedura. 

 

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice, la comunicazione recapitata 

nei modi sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 

2.4  OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI  

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché scopo finale della Stazione Appaltante è quello di avere 

attraverso il presente Appalto, per la durata dello stesso, l’affiancamento di un unico partner tecnologico 

in grado di gestire il patrimonio impiantistico di proprietà o gestito dall’Amministrazione Comunale, 

mailto:noreply@start.toscana.it
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anche attraverso la fornitura di beni e servizi necessari ad assicurare e mantenere nel tempo, le 

condizioni di comfort, di efficienza, di sicurezza e salvaguardia ambientale, provvedendo nel contempo 

al miglioramento del processo e controllo energetico degli edifici oggetto di appalto, nel rispetto di leggi 

e regolamenti nazionali e locali e di quant’altro contenuto e disciplinato nel presente documento. 
Formano oggetto del presente appalto: 

 Fornitura del vettore energetico per gli Impianti di Climatizzazione Invernale e Termici integrati 

alla Climatizzazione Invernale, provvedendo alla voltura dei contratti di fornitura; 
 gestione, conduzione e manutenzione ordinaria e straordinaria (nei limiti del “full risk”), degli 

Impianti per la Climatizzazione Invernale ed estiva dove previsti ivi compresa l’assunzione del 

ruolo di Terzo Responsabile; 
 gestione, conduzione e manutenzione ordinaria degli Impianti Termici integrati alla 

Climatizzazione Invernale atti alla produzione di fluidi caldi (impianti di produzione Acqua 

Calda Sanitaria, Acqua Surriscaldata e Vapore e impianto Idrico-Sanitario); 
 gestione e manutenzione del Sistema di Telegestione e Telecontrollo degli impianti, ove presenti; 
 Reperibilità e pronto intervento; 
 Servizi di governo. 
 

Tabella 1 
 

 

n. 
 

Descrizione servizi/beni 
 

CPV 
P (principale) 
S (secondaria) 

Importo annuo  Importo Totale  
per i 7 anni  

1 Gestione calore 50700000-2 P € 192.800,00 €  1.377.600,00 

2 Manutenzioni  50700000-2 S €   20.000,00 €    140.000,00 

3 Interventi Migliorativi 50721000-5 S €   57.200,00 €    400.400,00 

4 Manutenzioni Straordinarie 

(eccedenti il “full risk”) 

50720000-8 S €   30.000,00 €    210.000,00 

A) Importo totale soggetto a ribasso € 304.000,00 € 2.128.000,00 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso  € 5.480,00 €      38.360,00 

A) + B) Importo complessivo a base di gara € 309.480,00 € 2.166.360,00 

 

L’importo complessivo del servizio è pari a € 2.166.360,00 di cui € 38.360,00 per oneri di sicurezza non soggetti a 

ribasso d’asta. 
L’importo del servizio posto a base di gara, al netto di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli 

oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze è pari a 2.128.000,00 €, (duemilionicentoventottomila/00 Euro) 

oltre I.V.A. di legge.. 
L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 38.360,00 (trenottomilatrecentosessanta/00 Euro)  e 

non è soggetto a ribasso. 
 

L’appalto è finanziato con i mezzi ordinari del Bilancio Comunale nei singoli anni di competenza  

L’importo posto a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari al 25% 

dell’importo del contratto 

3 DURATA 

La durata dell’appalto prevede l’affidamento del servizio per anni sette anni (7 aa) decorrenti dalla data di 

consegna degli impianti secondo quanto indicato nel D.Lgs 115/08 – Allegato II art. 6.   

LA SA, qualora ricorrano motivi di urgenza, si riserva la facoltà di procedere anticipatamente alla 

consegna del servizio, dei locali  e degli spazi nelle more della stipula del contratto ai sensi dell’art 32 

comma 8 del Dlgs 50/2016 e ss..mm.ii. 

 



7 

 

4 OPZIONI E RINNOVI 

 Il contratto può essere rinnovato, alle medesime condizioni, per una durata pari a un anno, per un 

importo di € 304.000,00 al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la 

sicurezza dovuti a rischi da interferenze. L’ esercizio di tale facoltà è comunicato all’appaltatore almeno 3 

mesi prima della scadenza del contratto. 

 

Il Valore complessivo ai fini dell’articolo 35, comma 4 del Codice è pari ad € 2.475.840,00, al netto di 

Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, così suddiviso. : 
 

Importo complessivo 

a base di gara 
 

Importo per rinnovo  
mesi 12 

 

Valore globale a base di gara 

€ 2.128.0000,00 € 304.000,00 € 2.432.000,00 

4.2 REVISIONE DEI PREZZI 

Sarà applicata la revisione prezzi in conformità a quanto disposto dalla Legge.  

È ammesso l'adeguamento tariffe rispetto agli importi assunti al momento della stipula del contratto, in 

ottemperanza alla legislazione vigente. 

In particolare l’adeguamento riguarderà le variazioni dell’importo della quota combustibile qualora nel 

corso dell'esercizio si riscontrino variazioni del prezzo del combustibile assunto a base del contratto e 

aggiornamento della manodopera. 

Saranno considerati come base, per il metano, gasolio e il G.P.L per riscaldamento, gli indici dei prezzi 

presenti sul sito http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463 , categoria “Prezzi”, “Prezzi al consumo”, “NIC – 

Dati mensili dal 2015”, “Nazionali per tipologia di prodotto base 2015-100”, “Apenrgy – Energetici 

regolamentati”, al mese di Dicembre dell’anno precedente la stipula del contratto. L'aggiornamento della 

quota inerente i combustibili sarà applicata dal momento della variazione dei prezzi riportati sugli indici 

indicati nel seguito e contabilizzata in sede di conguaglio annuale.. 

Saranno considerati come base, per la manodopera, indici delle retribuzioni contrattuali orarie per contratto 

(operai) - Impiantistica, rilevato annualmente sul sito http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463, categoria 

“Lavoro”, “Retribuzioni”, “Retribuzioni contrattuali per contratto – dati mensili e annuali”, “Indice delle 

retribuzioni contrattuali per contratto – dati mensili e annuali – base Dicembre 2015-100”, categoria 

Metalmeccanica, “Indice della retribuzione contrattuale oraria Operaio”, presa al mese di Dicembre 

dell’anno precedente l’affidamento. 

 

L’adeguamento dei prezzi relativi al Servizio Energia opererà dal primo anno contrattuale; sarà applicata la 

seguente percentuale di suddivisione dell’importo offerto per la revisione prezzi: 

 combustibile: 50 % 

 manodopera:  50 % 

Relativamente alla manodopera con le modalità di cui sopra, a partire dal primo anno di validità del 

contratto, purché l’aumento o la diminuzione dell’indice ad essa relativo risulti rispettivamente superiore 

od inferiore al 10% del valore di riferimento sopra esposto 

 

4.2.1 Variazione prezzo Combustibile 

Ai fini della suddetta revisione, sono individuati annualmente due parametri di revisione prezzi del 

combustibile, calcolati come segue. 

 

KCL = ICLa / ICL0 

dove: 

KCL =    parametro di revisione prezzi impianti alimentati a metano, gasolio o GPL [adim.]  

ICLa =    indice dei prezzi dell’anno in corso valutate prendendo in considerazione le seguenti condizioni 

al contorno: 

 

-     Potere calorifico superiore di riferimento 0,040157 GJ/Smc 

- Costo SMC gas estratto dal sito ARERA e mediato sui medi del servizio (costo rilevato sul sito 

ARERA https://www.arera.it/it/dati/condec.htm - condominio uso domestico – Regione Toscana) 

ottenuto come somma di :  

http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463
http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463
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         Quota energia +Trasporto e gestione del contatore (da 5.001 a 80.000 smc ) + oneri di sistema (da 

5.001 a 80.000 smc) 

 

ICL0 =  indice dei prezzi all’anno 0 pari al valore di gara (costo rilevato sul sito ARERA 

https://www.arera.it/it/dati/condec.htm - condominio uso domestico – Regione Toscana) stimato con 

le seguenti condizioni al contorno: 

-     Potere calorifico superiore di riferimento 0,040157 GJ/Smc 

- Costo SMC gas di riferimento 0,57€/Smc (costo rilevato sul sito ARERA 

https://www.arera.it/it/dati/condec.htm - condominio uso domestico – Regione Toscana) ottenuto 

come somma di :  

o Quota energia +Trasporto e gestione del contatore (da 5.001 a 80.000 smc ) + oneri di sistema (da 

5.001 a 80.000 smc) 

 

L'aggiornamento della quota inerente ai combustibili sarà applicata dal momento della variazione dei prezzi 

riportati sul sito sopra citato e contabilizzata in sede di conguaglio annuale. Tale adeguamento è ammesso a 

decorrere dal primo anno di svolgimento dell'appalto. 

In caso in cui gli indici sopra indicati non fossero più disponibili, verrà individuata dalla Stazione 

Appaltante una nuova fonte terza per mezzo della quale effettuare la revisione prezzi.  

In caso in cui per gli indici suddetti venisse effettuato un cambiamento di base, gli indici da utilizzare 

saranno riparametrati di conseguenza per tenere conto del cambio di base.  

 

4.2.2 Variazione prezzo Manodopera 

Ai fini della suddetta revisione, è individuato annualmente un parametro di revisione prezzo della 

manodopera, calcolato come segue. 

 

KM = IMa / IM0 

dove: 

KM = parametro di revisione prezzo manodopera [adim.] 

IMa = indice delle retribuzioni contrattuali – retribuzioni contrattuali orarie per contratto (operai) - 

Impiantistica, rilevato annualmente sul sito http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463 , categoria “Lavoro”, 

“Retribuzioni”, “Retribuzioni contrattuali per contratto – dati mensili e annuali”, “Indice delle retribuzioni 

contrattuali per contratto – dati mensili e annuali – base Dicembre 2015-100”, categoria Metalmeccanica, 

“Indice della retribuzione contrattuale oraria Operaio”, presa al mese di Dicembre dell’anno termico in 

corso. 

IMo =  indice delle retribuzioni contrattuali – retribuzioni contrattuali orarie per contratto (operai) - 

Impiantistica, rilevato annualmente sul sito http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463 , categoria “Lavoro”, 

“Retribuzioni”, “Retribuzioni contrattuali per contratto – dati mensili e annuali”, “Indice delle retribuzioni 

contrattuali per contratto – dati mensili e annuali – base Dicembre 2015-100”, categoria Metalmeccanica, 

“Indice della retribuzione contrattuale oraria Operaio”, presa al mese di Dicembre dell’anno precedente 

l’affidamento. 

 

L'aggiornamento della quota inerente alla manodopera sarà applicata dal momento della variazione dei 

prezzi riportati sul sito succitato e contabilizzata in sede di conguaglio annuale. Tale adeguamento è 

ammesso a decorrere dal primo anno di svolgimento dell'appalto.  

Si precisa comunque che Km sopra citata, parametro di revisione del prezzo della manodopera, sarà 

effettuata purché l’aumento o la diminuzione dell’indice ad essa relativo risulti rispettivamente superiore 

od inferiore al 10% del valore di riferimento sopra esposto. 

In caso in cui l’indice suddetto non fosse più disponibile, verrà individuata dalla Stazione Appaltante una 

nuova fonte terza per mezzo della quale effettuare la revisione prezzi.  

In caso in cui per l’indice suddetto venisse effettuato un cambiamento di base, l’indice da utilizzare sarà 

riparametrato di conseguenza per tenere conto del cambio di base. 

 

4.2.3 Importo annuo reale 

Per il Servizio Energia, l’importo annuo reale per l’i-esimo impianto affidato sarà dato applicando agli 

importi convenzionali l’aggiornamento dei prezzi del combustibile e della manodopera, calcolato come 

segue. 

 

http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463
http://dati.istat.it/index.aspx?R=6463
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PRXi = PCXi * (0,50 Kcl + 0,50 KM) 

dove: 

PRXi =importo annuo reale del Servizio Energia per la struttura i-esima contabilizzata (PRCi) o non 

contabilizzata (PRNCi) [€] 

PCXi =importo annuo convenzionale del Servizio Energia per la struttura i- esima contabilizzata (PCCi) o 

non contabilizzata (PCNCi) [€] 

Kcl = parametro di revisione prezzi impianti alimentati a metano o GPL o gasolio  

KM = parametro di revisione prezzo manodopera. 

 

L’importo annuo reale complessivo del Servizio Energia per l’insieme degli impianti affidati sarà dato 

dalla somma degli importi annui reali dei singoli impianti. 

 

5 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, purché in 

possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 47 e 48 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel 

prosieguo, aggregazione di retisti). 

È vietato al concorrente che partecipa alla in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 

partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in forma 

individuale. Le  retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, per la medesima gara, 

in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra 

forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in 

caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

In alternativa i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera c) del Codice possono eseguire le 

prestazioni con la propria struttura. 

È vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, di 

indicare a loro volta, a cascata, un altro soggetto per l’esecuzione.  

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 2, lettera b) è 

tenuto anch’esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre; a questi ultimi è vietato 

partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice 

penale. 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 45, comma 2 lettera f) del Codice, rispettano la disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:  

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume 

il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare  anche solo 

alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività giuridica (cd. rete - contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, 

che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il 

contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate 

tipologie di procedure di  gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la 

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 

applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 
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rete come  uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà 

essere commisurata ai  tempi di realizzazione dell’appalto. 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può essere assunto anche da un 

consorzio di cui all’articolo 45, comma 1, lettera b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un 

RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal fine, se la rete è dotata di 

organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale organo assumerà la 

veste di mandatario della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di 

rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-associazione è conferito 

dai retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza della ripartizione delle quote di 

partecipazione. 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 

imprese purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al 

raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

 

6 REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’articolo 80 del Codice.  

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice la 

sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice è attestata e verificata nei confronti del consorzio 

e delle consorziate indicate quali esecutrici. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 

53, comma 16- ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato rispetto dello stesso 

costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto legislativo n. 

159/2011. 

 

7 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti previsti nei paragrafi seguenti.  

 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario 

comprovabili mediante i documenti indicati nei successivi paragrafi avviene attraverso l’utilizzo della 

Banca dati Anac e, nello specifico, mediante il Fascicolo virtuale dell’operatore economico – come da 

Deliberazione Anac n. 464/2022, pubblicata sulla G.U.R.I. n. 249 del 24/10/2022, in attuazione dell’art.81 

c. 2 del D.Lgs. 50/20156 e ss.mm.ii.; 
 

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema 

accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorità (Servizi ad accesso riservato – FVEO) secondo le 

istruzioni contenute. 
 

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

Costituiscono requisiti di idoneità: 

 iscrizione al Registro delle Imprese o all'Albo delle imprese artigiane presso la CCIAA ovvero 

ad analogo registro dello Stato di appartenenza per categoria di attività afferente l’oggetto di 

gara; 

 se cooperativa o consorzio di cooperative, iscrizione, ai sensi del D.M. 23.6.2004, anche all'Albo 

delle società cooperative istituito presso il Ministero delle Attività produttive o secondo le 

modalità vigenti nello Stato di residenza; 
 se cooperativa sociale o consorzio di cooperative sociali, iscrizione anche ad Albi regionali, 

istituiti ai sensi dell'art. 9 della L. 381/1991, o possesso dei requisiti necessari per l'ammissione a 

tali Albi 
 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in un altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’articolo 83, 

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è 

stabilito. 
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Il possesso del requisito di idoneità professionale di cui al presente  dovrà essere dichiarato da parte dell’operatore 

economico all’interno del Documento di Gara Unico Europeo, Parte IV, lettera A, punto 1. 
 

È vietato il ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice per la soddisfazione dei requisiti di 

idoneità professionale. 
 
Per la comprova del requisito  la stazione appaltante acquisisce tramite la consultazione del Fascicolo virtuale i 

documenti posti a disposizione degli Enti certificatori, previa inserimento nella documentazione amministrativa di 

gara del PassOE generato dal sistema dopo la registrazione al FVOE dell’o.e. 
 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA 

I requisiti di capacità economica e finanziaria sono rappresentati da:  

7.2.1 Fatturato specifico minimo annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito agli ultimi 

tre  esercizi finanziari disponibili antecedenti  la data di pubblicazione del presente bando di 

gara di € 309.480,00 (valore annuo dell’appalto) IVA esclusa. (il concorrente può presentare il 

fatturato del 2018, 2019, 2021 in considerazione dell’emergenza sanitaria relativa all’anno 2020) 

Il settore di attività è riferibile al CPV 50700000-2 - Conduzione e manutenzione impianti di 

condizionamento e di produzione combinata. (Riscaldamento e Condizionamento)          . 

Tale requisito è richiesto per poter selezionare operatori economici dotati di capacità economica e 

finanziaria idonea a garantire una certa solidità, nonché un adeguato livello di prestazioni in 

considerazione dell'importo complessivo dell'appalto, della sua durata e delle peculiarità del servizio in 

oggetto che non può essere assolutamente interrotto. 

Il possesso del requisito di cui al presente punto 7.2.1  dovrà essere dichiarato da parte dell’operatore 

economico all’interno del Documento di Gara Unico Europeo, Parte IV, lettera B, punto 2 a) 

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

 per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
 per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
 dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente 

(sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) 

e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da 

meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

Ai sensi dell’art. 86, c.4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di 

presentare le referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un 

qualsiasi altro documento  considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

 

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

7.3.1 Aver eseguito con buon esito nel triennio antecedente (il concorrente può presentare il fatturato del 

2018, 2019, 2021 in considerazione dell’emergenza sanitaria relativa all’anno 2020) la data di 

pubblicazione del presente bando di gara da computarsi a ritroso, almeno un servizio con 

caratteristiche analoghe a quelle oggetto di appalto “CPV 50700000-2 - Conduzione e manutenzione 

impianti di condizionamento e di produzione combinata. (Riscaldamento e Condizionamento)” per un 

importo complessivo pari ad almeno l’importo del servizio posto a base d’asta, al netto dell’IVA, a 

favore di amministrazioni pubbliche o privati. 
 

Il possesso del requisito di cui al presente punto 7.3.1)  dovrà essere dichiarato da parte dell’operatore 

economico all’interno del Documento di Gara Unico Europeo, Parte IV, lettera C, punto 1 b). Dove l’o.e 

dovrà  indicare i relativi contratti con l’indicazione dei luoghi di esecuzione, data di inizio ed eventuale 

data di ultimazione ed i nominativi dei committenti (Enti Pubblici/privati) mediante specifica  
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autodichiarazione. 

Per la comprova del requisito  sarà cura dell’o.e. registrare nel Fascicolo virtuale i documenti necessari 

per dimostrare le prestazioni eseguite presso strutture private e della SA acquisire direttamente le 

certificazioni presso strutture pubbliche, previa registrazione al FVOE ed inserimento nella 

documentazione amministrativa di gara del PassOE generato automaticamente dal sistema 

Al fine di dimostrare il requisito di cui sopra potranno essere spesi anche contratti ancora in corso di 

esecuzione, non  ancora giunti alla loro scadenza naturale. In tale ipotesi dovranno essere computati, al 

fine del soddisfacimento del requisito, solo gli importi pro-quota relativi alle prestazioni già eseguite e per 

le quali siano già rese dichiarazioni di regolare esecuzione da parte del committente.  

7.3.2 Abilitazione alla nomina di Terzo Responsabile ai sensi delle lett c) d) ed e) del Decreto 37/08 art 

4 comma 1 in possesso di: 
 iscrizione alla camera di commercio o all’albo degli artigiani  
 per impianti termici oltre i 350 KW deve possedere i requisiti elencati nell’articolo 6 comma 8 del 

dpr 74/2013, ovvero è obbligatoria la certificazione di qualità UNI EN ISO 9001 o, in alternativa, 

l’attestazione SOA nelle categorie OG11 oppure OS28; 
 per gli impianti con una potenza maggiore a 232 kW ci si deve affidare a specifici soggetti 

qualificati in possesso di un apposito patentino rilasciato dall’autorità regionale competente (d.lgs 

numero 152 del 3/04/2006 e d.lgs numero 128 del 2010); 
 per la gestione di impianti frigoriferi, condizionatori o termici che contengono gas fluorurati ad 

effetto serra deve essere in possesso di patentino e certificazione FGAS (dpr 146/2018); 
 

NB: SI RAMMENTA CHE Il ruolo di terzo responsabile di un impianto è incompatibile con la persona o la 

società fornitrice di energia per il medesimo impianto, e con le società o le persone legate a qualsiasi titolo al 

ruolo di venditore; 
 

Il possesso del requisito di cui al presente punto 7.3.2)  dovrà essere dichiarato da parte dell’operatore 

economico all’interno del Documento di Gara Unico Europeo, Parte IV, lettera C, punto 13 dove l’o.e 

dovrà  indicare il nominativo ed il possesso del/i patentini richiesti 

Per la comprova del requisito  sarà cura dell’o.e. registrare nel Fascicolo virtuale i documenti necessari 

per dimostrare le certificazioni di abilitazione e patentino di abilitazione all’installazione e/o  conduzione 

degli impianti termici  

 

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettera d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività 

esecutive riveste il ruolo di  capofila che è assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub-associazione, nelle 

forme di consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di retisti, i relativi requisiti di 

partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui 

al punto 7.1  deve essere posseduto: 

➔ da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 

GEIE  medesimo; 

➔ da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui 

questi abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato specifico annuo di cui al punto 7.2.1 deve essere soddisfatto: 

 dal raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale nel complesso. . Detto requisito deve essere 

comunque posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria.  
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 in caso di raggruppamento temporaneo verticale dalla mandataria per la prestazione principale, 

dalle mandanti esecutrici o da quest’ultime unitamente alla mandataria relativamente alle prestazioni 

secondarie 

 Nel raggruppamento misto si applica la regola del raggruppamento verticale e per le singole 

prestazioni (principale e secondaria) che sono eseguite in raggruppamento di tipo orizzontale si applica la 

regola prevista per quest’ultimo. 

Il requisito dell’elenco dei servizi analoghi di cui al precedente punto 7.3.1 nel raggruppamento di 

imprese e consorzi ordinari di concorrenti, dovrà essere posseduto da ogni impresa raggruppata nella 

misura percentuale almeno corrispondente alla quota di esecuzione dichiarata; l’impresa mandataria in 

ogni caso deve possedere tale requisito almeno in misura maggioritaria; resta inteso che il requisito 

richiesto deve essere posseduto cumulativamente ed interamente dal raggruppamento di imprese o dal 

consorzio. 

 

Il requisito relativo al possesso di  abilitazioni di terzo Conduttore e patentino  di cui al punto 7.3.2, 

fatte salve le disposizioni in materia di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari ai sensi dell’articolo 

48, commi 1, 3, e da 5 a 19, del D. Lgs 50/2016 e s.m.i., deve essere posseduto dagli operatori del 

raggruppamento o consorziato con la precisazione che ogni operatore economico raggruppato o 

consorziato deve essere in possesso del requisito in proporzione alla quota di partecipazione costituita dalla 

parte di prestazioni per le quali si qualifica e che intende assumere nel raggruppamento 
 

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I 

CONSORZI STABILI 

I soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettere b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei  termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui 

al punto 7.1 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori.  

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale di cui ai punti 7.2.1  e 

7.3.1 devono essere posseduti: 
 per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2 lettera b) del Codice, direttamente dal consorzio 

medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché 

all’organico medio annuo che sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché 

posseduti dalle singole imprese consorziate; 
 per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, 

oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate i quali vengono computati cumulativamente 

in capo al consorzio. 

Il requisito relativo al possesso dell’abilitazione a Terzo conduttore di cui al precedente punto 7.3.2 è 

attestato e verificato in relazione: 

 al consorzio e alle singole imprese consorziate indicate quali esecutrici; 

 al solo consorzio il cui ambito di certificazione del sistema gestionale include la verifica che 

l’erogazione dei servizi o delle forniture da parte delle imprese consorziate indicate quali esecutrici 

rispettino i requisiti delle  norme coperte da certificazione; 
 alle imprese consorziate indicate come esecutrici in caso di certificazioni specificamente correlate 

alla attività  oggetto dell’appalto. 

 

7.6 AVVALIMENTO 

Il concorrente può soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico 

professionale di cui ai punti 7.2 e 7.3 anche mediante ricorso all’avvalimento.  

L’avvalimento è obbligatorio per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di concordato, 

qualora non sia stato ancora depositato il decreto previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 marzo 1942, 

n. 267. 

Non è consentito l’avvalimento dei requisiti generali e dei requisiti di idoneità professionale di cui al 

punto 6.1. 

Il ricorso all’avvalimento per le  certificazioni di qualità e/o abilitazioni richieste comporta che 

l’ausiliaria metta a disposizione dell’ausiliata per l’esecuzione dell’appalto le proprie risorse e il proprio 
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apparato organizzativo in tutte le parti che giustificano l’attribuzione del requisito di qualità. 

L’ausiliaria deve: 

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 6 nonché i requisiti tecnici e le risorse oggetto di avvalimento 

e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti; 
b) rilasciare la dichiarazione di avvalimento contenente l’obbligo verso il concorrente e verso la stazione 

appaltante, di mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è 

carente il concorrente. 
Il concorrente deve allegare il contratto di avvalimento nel quale sono specificati i requisiti economico-

finanziari e  tecnico-organizzativi messi a disposizione e le correlate risorse strumentali e umane. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 

prestazioni oggetto del contratto  

 

Il concorrente può avvalersi di più imprese ausiliarie. 

A pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che 

partecipino alla medesima gara sia l’ausiliaria che il concorrente che si avvale dei requisiti.  

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Qualora per l’ausiliaria sussistano motivi di esclusione o laddove essa non soddisfi i criteri di selezione, il 

concorrente sostituisce l’impresa ausiliaria entro il termine indicato decorrente dal ricevimento della 

richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti 

per l’avvalimento. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliaria o del 

contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione dalla gara - la mancata indicazione dei requisiti e delle 

risorse messi a  disposizione dall’ausiliaria in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 

7.7 SUBAPPALTO 

E’ ammesso il subappalto ai sensi e con le modalità di cui all’art. 105 del D.Lgs. 50/2016, come 

modificato dall’art 49 della Legge 108/2021 previa autorizzazione della stazione appaltante purché, ai 

sensi del comma 4 del medesimo articolo: 

a) il subappaltatore sia qualificato per le prestazioni da eseguire e non sussistono a suo carico motivi di 

esclusione di cui all’art 80 del Codice; 

b) all'atto dell'offerta siano stati indicati i servizi e le forniture o parti di servizi e forniture che si intende 

subappaltare; 
L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante dell’esecuzione 

delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
 

8. GARANZIA PROVVISORIA 

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% dell’importo dell’appalto  

€ 43.327,20 presentata con le modalità previste dall’art. 93 comma 7 del Codice. 

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui 

all’art. 93, c. 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 

rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, c. 8 del Codice, qualora il 

concorrente risulti affidatario. 
Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 

contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d.lgs. 6 settembre 2011, n.159. 

Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e 

speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. 

L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 
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del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci 

rese nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è costituita: 
 

1. presso l'istituto incaricato del servizio di tesoreria comunale di tesoreria comunale presso banco BPM - 

Agenzia di Forte dei Marmi, sul conto con coordinate IBAN IT76G0760113700000014600555 

intestato a Centrale Unica di Committenza specificando, come causale "garanzia  provvisoria 

procedura di gara Sevizio energia e tecnologico per gli impianti termici degli edifici comunali e 

funzioni di terzo Responsabile” CIG:9491495574, o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a 

favore dell'amministrazione aggiudicatrice, esclusivamente con bonifico o con altri strumenti e canali 

di pagamento elettronici previsti dall'ordinamento vigente.  
2.  a scelta dell'appaltatore può essere rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli 

intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 1993, 

n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 

revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del 

decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla 

vigente normativa bancaria assicurativa. 
In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto 

garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-

nonlegittimati/Intermediari_non_abilitali.pdf 

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1. contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2. essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara 

ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio; la 

Stazione Appaltante, in caso di operatori raggruppati, accetta altresì garanzie intestate all’impresa 

dichiarata capogruppo con l'indicazione esplicita della copertura del rischio anche per tutte le altre 

imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio; 
3. essere conforme allo schema di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento 

approvato con Decreto del Ministero delle attività produttive del 23 marzo 2004, n. 123 di concerto 

con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche e le 

assicurazioni o loro rappresentanze. Nelle more dell’entrata in vigore del nuovo regolamento 

contenente i nuovi schemi di polizza-tipo, approvato con Decreto del Ministero dello sviluppo 

economico 16/09/2022 n. 193 in GU Serie Generale del 14/12/2022 n. 291, in vigore dal 
29/12/2022  la fideiussione  dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia 

all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della 

l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice;  
4. avere validità per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 

5. prevedere espressamente: 

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del 

codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 
 la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 

 l’ operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

• contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante. 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in 

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme: 

 in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445; 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-nonlegittimati/Intermediari_non_abilitali.pdf
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-nonlegittimati/Intermediari_non_abilitali.pdf
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-nonlegittimati/Intermediari_non_abilitali.pdf
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-nonlegittimati/Intermediari_non_abilitali.pdf
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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 documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con 

firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

 copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità 

previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del 

documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma 

digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità 

sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 

82/2005). 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

concorrente potrà  produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della 

precedente, a condizione che abbia  espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui 

all’art. 93, comma 7 del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi 

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del 

sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 

a) in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice 

solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le 

imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b) in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se 

la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di 

una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del 

consorzio e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati  già costituiti 

prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti 

siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi 

dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai 

terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).  

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche 

tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, 

etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

 

10. SOPRALLUOGO 

Le ditte partecipanti devono obbligatoriamente  prendere  visione,  pena  esclusione  dalla  gara,  dei  

luoghi  e  della  sede dei servizi messi a gara del presente appalto, previo appuntamento telefonico con 

l’ufficio tecnico del Comune di Forte dei Marmi nella persona dell’ing. Lucia Guidi mail: 

lguidi@comunefdm.it tel: 05842801,  non oltre 5 giorni prima dalla scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte. Il sopralluogo verrà effettuato nel giorno concordato. All’atto del sopralluogo 

sarà presente per il Comune un incaricato dell’Ufficio  e dovrà essere sottoscritto il verbale di presa 

visione da allegare ai documenti di gara busta amministrativa. Il sopralluogo dovrà essere effettuato da un 

concorrente per volta. Potrà partecipare al sopralluogo: il  rappresentante dell’impresa (amministratore, 

dipendente tecnico appositamente delegato, tecnico abilitato ovvero  persona idonea munito di adatta 

documentazione che ne attesti la carica). Un soggetto può effettuare il sopralluogo solo per un operatore 

economico singolo, associato o consorziato. 

In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa non ancora costituito si precisa che il sopralluogo sarà 

ritenuto validamente effettuato per conto del costituendo RTI se effettuato da almeno uno dei suoi membri. 

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice il sopralluogo potrà essere 

effettuato dallo stesso consorzio o da una delle consorziate esecutrici indicate in sede di offerta.  

mailto:lguidi@comunefdm.it
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All’atto del sopralluogo, i soggetti sopra indicati devono presentarsi con:  

- un documento valido di identità; 

- un’autocertificazione (o copia conforme della visura camerale) attestante la qualità di rappresentante 

legale o di direttore tecnico; 
- la procura (in originale o in copia autentica), oppure la delega (in originale). 

Il verbale di presa visione dovrà essere inserito nei documenti di gara, pena l’esclusione. 
 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

In conformità alla Deliberazione ANAC n. 830 del 21 dicembre 2021 ”Attuazione dell'art.1 commi 65 e 67, 

della L. 23 dicembre 2005, n. 266, per l'anno 2022” nella misura di € 140,00. 

L’ANAC, come previsto dall’art. 5 del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) e dall’art. 15, comma 

5-bis, del  decreto legge n. 179/2012, ha aderito al sistema pagoPA, il sistema di pagamenti elettronici 

realizzato dall’Agenzia per l’Italia Digitale (Agid) 

Il servizio permette di pagare gli avvisi di pagamento pagoPA (identificati dallo IUV, Identificativo 

Univoco Versamento), generati attraverso il servizio di Gestione Contributi Gara (GCG).  

Modalità di pagamento 

• “Pagamento on line” scegliendo uno dei canali di pagamento disponibili sul sistema pagoPA. 

• “Pagamento mediante avviso” utilizzando le infrastrutture messe a disposizione da un Prestatore dei 

Servizi di Pagamento (PSP) abilitato a pagoPA (sportelli ATM, applicazioni di home banking – servizio 

CBILL e di mobile 

payment, punti della rete di vendita dei generi di monopolio - tabaccai, SISAL e Lottomatica, casse 

predisposte presso la Grande Distribuzione Organizzata, ecc.). 

L'elenco dei PSP attivi e dei canali abilitati a ricevere pagamenti tramite pagoPA sono disponibili 

all’indirizzo www.pagopa.gov.it. 

 

N.B. La stazione appaltante acquisisce tramite la consultazione del Fascicolo virtuale le ricevute di 

pagamento del contributo obbligatorio all’Autorità da parte dei soggetti partecipanti resi disponibili da 

Anac, previo inserimento nella documentazione amministrativa di gara del PassOE generato dal sistema 

dopo la registrazione al FVOE dell’o.e. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà 

essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già 

effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il  

concorrente  dalla procedura di gara in relazione al lotto per il quale non è stato versato il contributo, ai 

sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

 
12 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso 

la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle 

previste nel presente disciplinare L’offerta e la documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale 

o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000. 

La documentazione presentata in copia è accompagnata da dichiarazione di conformità all’originale ai 

sensi del decreto legislativo n. 82/05. 

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 04/02/2023 a pena di irricevibilità. 

La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di 

presentazione dell’offerta. 

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 

esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo 

anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione 

http://www.pagopa.gov.it/
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dell’offerta entro il termine previsto. 

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica 

quanto previsto al paragrafo 1.1. 

Ogni operatore economico per la presentazione dell’offerta ha a disposizione una capacità pari alla 

dimensione massima di megabyte per singolo file indicato dalla Piattaforma. La Piattaforma accetta 

esclusivamente files con i formati indicati dalla Piattaforma. 

12.1 Regole per la presentazione dell’offerta 

Di seguito sono indicate le modalità di caricamento dell’offerta nella Piattaforma.  

Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso 

nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center del gestore 

del Sistema Telematico al numero, 055.6560174 o al Customer Support per Operatori Economici: 

start.oe@accenture.com 

 

L’“OFFERTA” è composta da: 

A – Documentazione amministrativa 

B – Offerta tecnica 

C – Offerta economica 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 

precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e 

la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera 

esclusivamente l’ultima offerta presentata. 

Si precisa inoltre che: 

l’offerta è vincolante per il concorrente; 

➔ con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e 

chiarimenti  inclusi. 

Al momento della ricezione delle offerte, ai sensi dell’articolo 58, comma 5 del Codice, ciascun 

concorrente riceve notifica del corretto recepimento della documentazione inviata in automatico dalla 

Piattaforma. 

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.  

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo  di  

imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma di 

partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione amministrativa, 

si applica l’articolo 83, comma 9 del Codice. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 

dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 

sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un 

apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.  

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima è 

considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

 

13 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 

ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al 

contenuto sostanziale dell’offerta economica e dell’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 83, comma 9 del Codice. 

 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 

mailto:start.oe@accenture.com
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preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.  

 

 Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 
- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda, sono sanabili,  ad eccezione delle false dichiarazioni; 
- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 

essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e 

comprovabili con elementi di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (per esempio garanzia provvisoria e 

impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione alla gara (per esempio mandato 

collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), aventi rilevanza in fase di gara, 

sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con elementi di data certa anteriore al 

termine di presentazione dell’offerta; 
- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni 

richieste e dell’offerta è sanabile. 
 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando 

il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere 

inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.  

 

14 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il concorrente dovrà presentare, inserendola negli appositi spazi previsti da START per la 

documentazione  amministrativa tutta la documentazione di seguito elencata. Le dichiarazioni e i 

documenti richiesti sono essenziali alla partecipazione alla gara e dunque obbligatori.  

1. domanda di partecipazione ed eventuale procura; 
2. DGUE; 
3. Mod. dichiarazioni integrative al DGUE; 
4. garanzia provvisoria e dichiarazione di impegno di un fideiussore; 
5. copia informatica della ricevuta di avvenuto pagamento del contributo all’ANAC; 
6. attestazione assolvimento pagamento imposta di bollo su domanda di  partecipazione; 
7. PassOE; 
8. Contratto  in caso di avvalimento; 
9. patto di integrità; 
10. altra modulistica richiesta 

 

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA 

La Domanda di partecipazione reca la forma di partecipazione, i dati generali dell’operatore economico e 

le dichiarazioni necessarie per la partecipazione, non contenute nel Documento di Gara Unico Europeo 

(DGUE). Si evidenzia che il concorrente è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 

445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua responsabilità. 

L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dal concorrente e, sulla base 

di queste, verifica la conformità di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.  

L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verificherà la veridicità del contenuto di tali 

dichiarazioni. 

Il concorrente, dopo essersi identificato dovrà: 

 Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
 Scegliere la funzione “Presenta offerta”; 
 COMPLETARE: 
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 Il passo 1 “Definisci forma di partecipazione” ed eventualmente aggiornare le informazioni 

presenti nell’Indirizzario fornitori cliccando su “Modifica”; 
 Il passo 2 “Gestione della documentazione - amministrativa” da qui cliccare sul tasto “crea” 

per compilare il form “Domanda di partecipazione”; 
 Scaricare sul proprio pc il documento “domanda di partecipazione - nome impresa” generato dal 

sistema; 
 Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione - nome impresa” generato dal 

sistema. Il documento deve essere firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o 

procuratore del soggetto concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute. 
 Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione – nome impresa” firmato 

digitalmente nell’apposito spazio previsto. 
L’operatore economico deve indicare, nel Form on-line “domanda di partecipazione”, tutti i soggetti che 

ricoprono le cariche di cui all’art. 80 co.3 del D. Lgs. 50/2016 o i soggetti cessati che le abbiano ricoperte 

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

In particolare: 

 In caso di impresa individuale: titolare e direttore tecnico; 
 In caso di società in nome collettivo: soci e direttore tecnico; 
 In caso di società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; 
 In caso di altro tipo di società o consorzio: membri del consiglio di amministrazione cui sia stata 

conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 

rappresentanza, di  direzione  o  di controllo, direttore tecnico, socio unico persona fisica o socio di 

maggioranza, in caso di società con meno di quattro soci. Si precisa che, in caso di due soli soci, persone 

fisiche, i quali siano in possesso ciascuno del 50% della partecipazione azionaria, devono essere indicati 

entrambi. 
Si invitano gli operatori economici a verificare la completezza e l’esattezza delle informazioni contenute 

nel pdf “domanda di partecipazione” generato automaticamente dal Sistema. Per modificare o completare 

le informazioni mancanti è necessario utilizzare la funzione “Modifica” presente al passo 1 della 

procedura di presentazione dell’offerta. 
L’inserimento e la modifica dei dati anagrafici e di residenza di tutti i soggetti di cui al comma 3 dell’art. 

80 del D.Lgs. 50/2016, qualora non presenti nella domanda di partecipazione, deve essere effettuata 

utilizzando la funzione “Modifica anagrafica” presente nella home page.  

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara (professionista singolo, 

associazione professionale, società, raggruppamento temporaneo, consorzio stabile, aggregazione di rete, 

GEIE). 

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario , aggregazione di 

rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di 

ciascun operatore economico (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 45, 

comma 2 lettera b) e del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il 

consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) del Codice, 

esso deve indicare il consorziato o i consorziati per il quale o per i quali concorre, in assenza di tale 

dichiarazione si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.  

 

Nel caso in cui l’operatore economico partecipi alla gara come operatore riunito:  

La mandataria deve generare, per sé e per conto di ciascuno dei membri dell’operatore riunito, la 

corrispondente “domanda di partecipazione”. 
La mandataria genera la corrispondente domanda di partecipazione recuperando le informazioni 

precedentemente inserite dal membro stesso nell’indirizzario fornitori; di conseguenza ciascun membro 

dell’operatore riunito deve iscriversi all’indirizzario fornitori. 
Si invita la mandataria a verificare la completezza e l’esattezza delle informazioni contenute nei pdf 

“domanda di partecipazione” di ciascun membro; 
 eventuali modifiche e/o integrazioni alle informazioni contenute nella domanda di partecipazione 

possono essere effettuate solo dal membro stesso utilizzando la funzione “Modifica anagrafica” 

presente nella home page; 
 per ogni membro dell’operatore riunito dovrà essere specificata, al passo 2 della procedura di 



21 

 

presentazione dell’offerta: la quota percentuale di apporto dei requisiti di qualificazione, le parti 

di prestazione e la relativa quota percentuale o le prestazioni che saranno eseguite da ogni 

membro dell'operatore riunito, le quote percentuali di esecuzione rispetto al totale delle 

prestazioni oggetto dell'appalto, per ogni singolo membro. 
Ognuno dei membri dell’operatore riunito dovrà firmare digitalmente la “domanda di partecipazione” 

generata dal sistema e ad esso riferito. 
 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, 

ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta digitalmente dal solo operatore economico che riveste la funzione di 

organo comune; 
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica , ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere  sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di 

organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla 

gara; 
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere 

sottoscritta digitalmente dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, 

ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 

imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 
 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 

lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 
La suddetta documentazione prodotta da ciascuno dei membri dell’operatore riunito deve essere inserita 

nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico da parte dell’operatore economico indicato quale 

mandatario e abilitato ad operare sul sistema START. 

14.1.1 Assolvimento imposta di bollo 

La domanda di partecipazione, avendo natura di istanza telematica diretta all’ottenimento di un 

provvedimento amministrativo (di ammissione alla procedura) è soggetta all’imposta di bollo ai sensi 

dell'art. 3, punto 1-bis della tariffa-allegato A al DPR 642/1972, nella misura forfettaria di euro 16,00 a 

prescindere dalla dimensione del documento che recita: “L’imposta di bollo si corrisponde secondo le 

indicazioni della Tariffa allegata”: 
 

a) mediante pagamento dell’imposta ad intermediario convenzionato con l’Agenzia delle Entrate, il 

quale rilascia, con modalità telematiche, apposito contrassegno; 
 

L'operatore economico che intende utilizzare la modalità del pagamento mediante contrassegno (ex marca 

da bollo) potrà comprovare l’assolvimento dell’imposta dichiarando il codice numerico composto di 14 

cifre rilevabili dal contrassegno telematico acquistato ed apponendolo sull’allegata dichiarazione firmata 

digitalmente. 
Sarà cura dell’operatore conservare il contrassegno utilizzato entro il termine di decadenza triennale 

previsto per l’accertamento da parte dell’Amministrazione finanziaria (articolo 37 del d.P.R. n 642 del 

1972). 
 

b) in modo virtuale, mediante pagamento dell’imposta all’ufficio dell’Agenzia dell’entrate o ad altri 

uffici autorizzati o mediante versamento in conto corrente postale." 
 

Nell’apposito spazio presente sulla piattaforma di START dovrà essere caricata la scansione del modello 

F23 debitamente compilato per l’assolvimento dell’imposta di bollo. 
Nella compilazione del modello F23 dovranno essere riportati: 
nel campo 5 le generalità del Comune di Forte dei Marmi  
nel campo 5 le generalità del concorrente 
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nel campo 6 il codice “TZG” 
nel campo 10 l’anno 2022 ed il numero completo del CIG 
nel campo 11 il codice tributo “456T” 
 

Il documento a comprova dell'avvenuto versamento dell'imposta dovrà essere caricato a sistema 

nell'apposito spazio appositamente creato all'interno della documentazione amministrativa. 
 

Nel caso di partecipazione in forma associata l’importo dell’imposta di bollo dovuta deve essere 

commisurato al numero delle domande di partecipazione. 
 

Il mancato assolvimento dell’imposta non comporterà esclusione né sarà oggetto di soccorso istruttorio ai 

sensi dell’art. 83, comma 9, del d.lgs. n. 50/2016, ma seguirà il percorso di regolarizzazione previsto dalla 

normativa fiscale. 
Le stazioni appaltanti considerano le esenzioni dal pagamento dell'imposta di bollo di cui al Decreto del 

Presidente della Repubblica n. 642/72, allegato B e al Decreto legislativo n. 117/17, articolo 82. 
 

N.B. Le stazioni appaltanti considerano le esenzioni dal pagamento dell'imposta di bollo di cui al Decreto 

del Presidente della Repubblica n. 642/72, allegato B e al Decreto legislativo n. 117/17, articolo 82.  

 

14.3 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema allegato messo a 

disposizione dalla Stazione Appaltante nella documentazione di gara in formato word editabile da 

compilarsi secondo quanto di seguito indicato.  

 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 
 Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. In caso di utilizzo 

del DGUE allegato la parte I è compilata dalla stazione appaltante.  
 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento. 
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega: 
 

 DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 

parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 
 dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la 

quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente- 

attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;  
 originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, 

nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 

che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto 

di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 
 PASSOE dell’ausiliaria; 

 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 

intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto  
 

Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste di esclusione di cui all’art. 80 del Dlgs 

50/2016. 
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Fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun 

soggetto che compila il DGUE deve allegare una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei 

requisiti di all’art. 80, comma 5 lett. c-bis, c-ter, c-quater, f-bis e f-ter del Codice la suddetta dichiarazione 

integrativa viene resa compilando il Modello 1 – dichiarazioni integrative al DGUE disponibile su START 

nella documentazione richiesta. 
 

AVVERTENZE PER COMPILAZIONE DGUE 
•relativamente alla compilazione della parte III: Motivi di esclusione, si invita ad una attenta lettura delle 

dichiarazioni da rilasciare, in ragione del fatto  che alcune volte hanno  una formulazione negativa ed 

altre una formulazione positiva; 
•relativamente alla compilazione della parte III lettera C nel punto relativo alle cause di esclusione di cui 

all’art. 80 c. 5 lett. b) del Codice, è necessario rendere dichiarazione per tutte le lettere indicate: a) 

fallimento, b) liquidazione coatta, c) concordato preventivo con continuità aziendale 
 

Parte IV – Criteri di selezione   
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione  compilando quanto 

segue:  
 la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale;  
 la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria;  
 la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica; 
 la sezione D per dichiarare il possesso di sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione 

ambientale. 
 

Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato: 

 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta; 
 nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 

ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
 nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 
 

14.4 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE 

Ciascun concorrente rende le dichiarazioni integrative, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. n. 

445/2000, di cui al Mod. Dichiarazioni integrative al DGUE. 

Il concorrente rende, attraverso la compilazione e sottoscrizione con firma digitale del detto modello, una  

dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con la quale dichiara:  
 di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, lett. b-bis) nonché nelle 

cause di esclusione di cui al medesimo art. 80, comma 3, comma 4, comma 5, lett. c), c-bis), c-

ter), c-quater, f-bis) e f-ter) del Codice. 
 dichiara la rimuneratività dell’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto sia  delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli 

eventuali relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 

previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i lavori/servizi/fornitura 

che di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 

possono avere influito o influire sia sulla prestazione del lavoro, sia sulla determinazione della 

propria offerta; 
 attesta di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di Comportamento e si impegna, in 

caso di aggiudicazione ad osservarlo ed a farlo osservare ai propri dipendenti e collaboratori 
 acconsente, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/2016, al trattamento dei propri dati 

esclusivamente nell’ambito della presente gara. 
 

 Per i Consorzi di cui all’art 45 lett b) e c) del codice dichiara di far parte del Consorzio e di 

partecipare alla   gara   esclusivamente come consorziata esecutrice  
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 In caso di avvalimento ex art 89 del Codice dichiara di partecipare alla presente gara esclusivamente 

in qualità di ausiliaria e dichiara l’ obbligo verso lo stesso e verso l' Amministrazioni comunale di Forte 

dei Marmi a fornire i requisiti indicati dal concorrente nel DGUE specificando il requisito/i e le 

risorse/mezzi messi a disposizione 
 
Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia  
 si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, 

e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio 

rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 
 indica i seguenti dati: domicilio fiscale, codice fiscale, partita IVA, indica l’indirizzo PEC oppure, 

solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, ai fini 

delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice; 
 
Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 

all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 
 indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte  III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti  

estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a 

partecipare alle gare rilasciati dal competente Tribunale nonché dichiara di non partecipare alla 

gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese 

aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 

186  bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.  
 presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo 

comma, lettera d), del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformità al piano e 

la ragionevole capacità di adempimento del contratto 
 
Le suddette dichiarazioni dovranno essere rese sull’apposito allegato messo a disposizione dalla Stazione 

Appaltante tra i documenti di gara, debitamente compilate e sottoscritte digitalmente dagli operatori 

dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione. 
Il concorrente rende, attraverso la compilazione e sottoscrizione con firma digitale del detto modello, una  

dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con la quale dichiara tra le altre 

cose di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, lett. b-bis) nonché nelle cause 

di esclusione di cui al medesimo art. 80, comma 3, comma 4, comma 5, lett. c), c-bis), c-ter), c-quater, f-

bis) e f-ter) del Codice. 

14.4 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 
1) il DGUE a firma dell’ausiliaria; 
2) la dichiarazione di avvalimento; 
3) il contratto di avvalimento; 
4) il PassOE dell’ausiliaria. 
 

14.5 PassOE di cui alla deliberazione Anac n.464/2022 pubblicata sulla G.U.R.I. n. 249 del 24 ottobre 2022, è il 

documento che attesta che l’o.e. può essere verificato tramite il FVOE (Fascicolo virtuale dell’operatore 

economico). L’operatore economico, dopo la registrazione al servizio FVOE (secondo le modalità descritte nel 

manuale utente pubblicato sul sito web dell’Autorità – Servizi ad accesso riservato -FVOE), indica a sistema il CIG 

della procedura. Il sistema rilascia un PassOE da inserire nella documentazione amministrativa. 
 
Resta fermo l’obbligo, per l’operatore economico, di presentare le autocertificazioni richieste dalla normativa 

vigente in ordine al possesso dei requisiti, il PassOE rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica 

dei requisiti da parte della S.A.. Il PassOE deve essere acquisito dal singolo concorrente, o qualora questi partecipi 

in forma aggregata, da parte di tutti i soggetti che compongono l’aggregazione. 
Nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 89 del d.lgs. 50/2016, anche il PassOE 

relativo all’impresa ausiliaria (all’interno dello stesso PassOE del concorrente);  
 

14.6 CAUZIONE PROVVISORIA E IMPEGNO DEL FIDEJUSSORE AL RILASCIO DELLA 

DEFINITIVA.  

http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000107749ART67
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Il concorrente allega nell’apposito spazio predisposto il  documento, in originale o copia autentica, attestante la 

garanzia provvisoria con allegata dichiarazione concernente l’impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 

del Codice; 
 

14.7 ATTESTAZIONE DI AVVENUTO PAGAMENTO CONTRIBUTO ANAC 
 

14.8 ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO 
 

14.9 PATTO DI INTEGRITÀ 
Il Patto di integrità, inserito nella documentazione di gara, dovrà essere obbligatoriamente sottoscritto da parte del 

concorrente e allegato nell’apposito spazio. 
Il Patto di integrità deve essere firmato: 
 in caso di partecipazione singola dal legale rappresentante/procuratore speciale del concorrente, 
 in caso di partecipazione in forma plurima (RTI/Consorzi ordinari sia costituiti che costituendi) dal legale 

rappresentante/procuratore speciale di ogni componente) 
 in caso di consorzi di cui all’art. 45 co.2 lett.b) e c) del D.Lgs 50/2016 che partecipano in proprio dal legale 

rappresentante/procuratore speciale del consorzio, 
 in caso di consorzi di cui all’art. 45 co.2 lett.b) e c) del D.Lgs 50/2016 che partecipano per alcune  

consorziate dal legale rappresentante/procuratore speciale del consorzio e delle singole consorziate esecutrici. 
 

14.10  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI  

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

 copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata; 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

 copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila; 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti  

 dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 
a) a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice 

conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come 

mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza 

e soggettività giuridica 

 copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della 

rete. 
 dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 
 dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 

percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete. 
Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza 

ma è priva di soggettività giuridica 

 copia del contratto di rete; 
 copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 
 dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 

rete. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 

privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 

comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento 

temporaneo di imprese costituito o costituendo 

in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 
copia del contratto di rete 
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 copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla  mandataria 
 dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture  indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 

rete. 
in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 

 copia del contratto di rete 
 dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 
a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza  o funzioni di capogruppo; 
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 
c) le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 

15  OFFERTA TECNICA 

L’offerta tecnica deve contenere, a pena esclusione, i seguenti documenti: 

15.1 Una relazione tecnica dettagliatamente sviluppata contenente i servizi offerti, le modalità tecniche ed 

organizzative con cui il concorrente intende realizzare le prestazioni in oggetto di appalto e suddivisa per 

criteri e sub-criteri come da Schema Valutativo sottostante.  
La descrizione di quanto offerto dovrà essere “schematica” e, dove indicato, completa dei dati richiesti, 

altrimenti sarà considerata come non valutabile e quindi, per quel determinato criterio, non sarà assegnato 

alcun punteggio 

La relazione del progetto tecnico, esclusi eventuali allegati (compiti metrici), non dovrà superare le 44 

pagine (facciate) formato A4, carattere Arial 12, max 25 righe per pagina e le 39 pagine (facciate) formato 

A3. 

 

Il progetto tecnico sarà valutato in base ai criteri e sub criteri  di seguito elencati: 

 

Criterio di valutazione 
Sub 

Punteggio 
Punteggio tot 

A.1 Possesso certificazione UNI EN ISO 14001:2015 

dichiarazione o estratto con un massimo di n. 1 pagine 

A4 

 3 pt. 

A.2 Possesso certificazione UNI EN ISO 45001:2018 

dichiarazione o estratto con un massimo di n. 1 pagine A4 
 3 pt. 

A.3 Impegno a predisporre la diagnosi energetica per singolo 

sito.  Punteggio attribuito pari a 0,5 punto per 

diagnosi/sito (massimo di 10 punti). 

dichiarazione o estratto con un massimo di n. 1 pagine A4 

 10 pt. 

A.4 Piano di gestione degli Impianti  
La proposta dovrà essere redatta su un massimo di n.5 pagine A4 e 

corredata di un massimo di n.3 pagine A3 per elaborati grafici. 

 17 pt 

A.4.1 Tipologia organizzativa proposta per la commessa ai fini 

dell’ottimizzazione della funzionalità dei servizi, quale 

presenza di procedure aziendali, organigramma di 

commessa, ecc., utilizzo di sistemi informativi per la 

gestione dei servizi (hardware e software) in termini di 

sistemi di archiviazione storico-statistica, reporting, ecc 

Tipologia e professionalità delle risorse umane previste 

dall’impresa offerente espresso in risorse umane, mezzi e 

strumenti disponibili, in termini di qualifica di studio e 

professionale, persone dedicate alla gestione della 

commessa ed alla manutenzione degli impianti. Servizio 

di reperibilità, pronto intervento e tempestività dei tempi 

di intervento offerti 

10  
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A.4.2 Servizio aggiuntivi proposti dal concorrente in termini 

di strumenti e metodologie di particolare utilità 

impiegabili nel contratto. 

Metodologie adottate per l’esecuzione del servizio in 

termini di aderenza alle normative di sicurezza. 

Sviluppo piani di manutenzione con riportata la frequenza 

degli interventi manutentivi proposti per mantenere il 

sistema edificio-impianto in perfetto stato d’uso 

7  

A.5 Analisi dello stato di fatto degli impianti oggetto d’appalto 
La proposta dovrà essere redatta su un massimo di n.12 pagine A4 e 

corredata di un massimo di n.12 pagine A3 per elaborati grafici. 

 15 pt 

A.5.1 Grado di completezza e dettaglio dell’analisi degli 

impianti oggetto dell'Appalto in termini di 

approfondimento delle analisi espresse nelle relazioni 

descrittive, dettaglio degli schemi di impianto, ecc. 

8  

A.5.2 Grado di completezza e dettaglio nell’elaborazione delle 

Diagnosi energetiche preliminari in termini di affidabilità 

dei valori espressi, raccomandazioni sulle azioni di 

riqualificazione volte al risparmio energetico, ecc 

7  

A.6 Proposte di riqualificazione tecnologica ed energetica  

La proposta dovrà essere redatta su un massimo di n.12 pagine A4 e 

corredata di un massimo di 12 pagine A3 per elaborati grafici. Oltre agli 

elaborati riguardanti i computi metrici. 

 16 pt 

A.6.1 Grado di completezza e dettaglio degli interventi proposti 

con allegati opportuni elaborati in termini di 

approfondimento della relazione tecnica descrittiva, 

dettaglio degli elaborati grafici. Tempi di realizzazione. 

6  

A.6.2 Consistenza, tipologia, efficienza, efficacia ed importanza 

tecnica degli interventi proposti per la riduzione delle 

emissioni inquinanti in atmosfera e mirati al risparmio 

energetico degli edifici oggetto dell’appalto con 

riferimento alle certificazioni energetiche 

10  

A.7 Proposte di Migliorie 

La proposta dovrà essere redatta su un massimo di n°12 pagine A4 e 

corredata di un numero massimo di 12 pagine A3 per elaborati grafici. 

Oltre agli elaborati riguardanti i computi metrici. 

 16 pt 

A.7.1 Grado di completezza e dettaglio delle migliorie proposte 

con allegati opportuni elaborati in termini di 

approfondimento della relazione tecnica descrittiva, 

dettaglio degli elaborati grafici. Tempi di realizzazione. 

6  

A.7.2 Consistenza, tipologia, efficienza, efficacia ed importanza 

tecnica delle migliorie proposte per la riduzione delle 

emissioni inquinanti in atmosfera e mirati al risparmio 

energetico degli edifici oggetto dell’appalto con 

riferimento alle certificazioni energetiche 

10  

 

Nell’ipotesi di poter attuare procedure per l’ottenimento di eventuali contributi in materia energetica, per esempio 

certificati verdi e/o bianchi, sarà cura e compito dell’Appaltatore istruire le pratiche di presentazione ai vari Enti. 

 

In caso di esito positivo della procedura di ottenimento dei contributi gli eventuali benefici economici saranno 

equamente suddivisi tra la Stazione Appaltante (50%) e l’Appaltatore (50%) per l’intera durata dell’appalto.  

Resta inteso che tutte le opere realizzate dall’Appaltatore diventeranno di proprietà dell’Amministrazione e 

l’Appaltatore non avrà altro a pretendere oltre ai corrispettivi contrattuali. 
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SOGLIA DI SBARRAMENTO: tutte quelle offerte che presenteranno delle valutazioni tecniche insufficienti, 

ovverosia non raggiunga il minimo per ritenere l’offerta tecnica sufficiente di 45 punti saranno escluse dalla 

procedura di gara. 
 

15.2 Il concorrente dovrà dichiarare la sussistenza o la non sussistenza di informazioni fornite nell’ambito 

delle offerte che costituiscano segreti tecnici o commerciali, ai sensi dell’art. 53 comma 5, lett. a) D.Lgs. 

50/2016. Il soggetto concorrente è tenuto ad indicare secondo motivata e comprovata dichiarazione le 

parti dell’offerta tecnica contenenti segreti tecnici o commerciali. 

Resta inteso che la mancata indicazione delle parti dell’offerta tecnica contenenti segreti tecnici o 

commerciali, al pari sia di una motivazione generica e sommaria sia dell’assenza di documentazione 

comprovante il diniego all’accesso, rappresentano mancanze tali da non permettere alla Stazione 

appaltante una seria valutazione degli interessi  contrapposti, in forza del fatto che, oramai per 

giurisprudenza consolidata, il diritto di accesso in linea generale prevale sul diritto alla riservatezza, 

legittimando pertanto la pubblica amministrazione a fornire l’accesso ai dati ai richiedenti. 

 

La valutazione dell’offerta sarà effettuata da una commissione giudicatrice appositamente nominata ai 

sensi dell’art.77 del D.Lgs 50/2016, dopo la data di scadenza dei termini per la presentazione delle offerte.  
La Commissione sarà composta da n. 3 commissari esperti nominati all'interno della SA senza il ricorso 

all'albo esperti dell'ANAC di cui all'art. 77 comma 3 del Codice, per effetto della sospensione dell'efficacia 

dello stesso disposta dall'art 1 comma 1 della L. 55/2019, con estensione della proroga sino al 30.06.2023 

in base all'art 52 del Dl 77/2021  convertito in L. 108/2021. 
Ai sensi dell’art. 29, comma 1, del d.lgs. 50/2016 la composizione della Commissione e i curricula dei 

suoi componenti sono pubblicati sul sito www.comunefortedeimarmi.lu.it  nella documentazione di 

gara. 
 

16 OFFERTA ECONOMICA 

Il concorrente dovrà presentare la propria offerta economica indicando la % di ribasso sull’importo del 

servizio posto a base di gara pari a € 2.128.000,00. il ribasso offerto sarà applicato ai  prezzari di 

riferimento (toscana gennaio 2022, dei impianti tecnologici 2022 primo semestre), per la valutazione di 

eventuali opere di manutenzione straordinaria eccedenti il “full risk”. 

 

 Per presentare l'offerta il concorrente dovrà: 

 Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
 Compilare i form on line: 
 Scaricare sul proprio pc il documento "offerta economica" generato dal sistema; 
 Firmare digitalmente il documento "offerta economica" generato dal sistema senza apporre ulteriori 

modifiche. 
 Inserire nel sistema il documento "offerta economica" firmato digitalmente nell'apposito spazio previsto. 

 

Nell’offerta deve essere indicata: 
 la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 10 

del Codice. (Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto 

all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. La stazione appaltante procede alla 

valutazione di merito circa l’adeguatezza dell’importo in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta). 
 la stima dei costi della manodopera ai sensi dell'art. 95 comma 10 del Codice.  

 
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione 

dell’istanza di partecipazione 
 

17 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Nel rispetto dei principi di trasparenza, di non discriminazione e di parità di trattamento e al fine di 

ottenere un servizio di maggior qualità anche ambientale per tutte le attività e le forniture collaterali al 

servizio richiesto, si procede con il criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto  qualità/prezzo. 

La valutazione dell’offerta sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

http://www.comunefortedeimarmi.lu.it/
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OFFERTA TECNICA – PUNTEGGIO MASSIMO 80/100 

OFFERTA ECONOMICA – PUNTEGGIO MASSIMO 20/100 

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA - METODO DI ATTRIBUZIONE 

PUNTEGGI DELL’OFFERTA TECNICA 

Fatta eccezione per i criteri prettamente oggettivi (A1, A2, A3), l’elemento qualitativo sopra identificato 

con le lettere A4, A5, A6 e A7 (e relativi sub criteri) sarà valutato secondo il metodo del confronto a coppie. 

A tal fine: 

 verrà costruita una matrice triangolare con un numero di righe e di colonne pari al  numero di 

concorrenti meno uno; con delle lettere verranno individuati gli operatori economici; 

 ciascun commissario avrà una matrice a disposizione; 

 ciascun commissario confronterà a due a due le offerte di ciascun concorrente indicando quale 

offerta preferisce ed attribuendo all’offerta preferita un coefficiente così determinato: 

1= nessuna preferenza; 

2= preferenza minima 

3= preferenza piccola 

4= preferenza media 

5= preferenza grande 

6= preferenza massima 

Esempio con 5 concorrenti (1 commissario): 
 
 

B C D E  

A AB 

1 

A2 A3 A4 10 

 B BC 1 B2 B3 7 
 
  C CD 1 C2 4 
 
   D DE1 2 
 

   E 1 

 

al termine dei confronti, si sommano i punteggi ottenuti dagli operatori economici: 

Commissario 1 Commissario 2 Commissario 3 

A=10 A=8 A=5 

B=7 B=0 B=2 

C=4 C=9 C=12 

D=2 D=7 D=5 

E=1 E=4 E=3 

 

Si sommano a questo punto i punteggi ottenuti dai concorrenti: A= 10+8+5=23 

B= 7+0+2=9 etc. 

Pertanto avremmo uno schema di questo tipo: 

Totale valori Coeff. definitivi 

A=23 23/25=0,92 

B=9 9/25=0,36 

C=25 1 

D=14 14/25=0,56 

E=8 8/25=0,32 
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Ciascun coefficiente definitivo verrà moltiplicato per il fattore ponderale. 

La somma dei punteggi oggettivi A1, A2 ed A3 e del punteggio dei criteri A4, A5, A6 e A7 derivanti dalle operazioni 

sopra descritte, per la ditta i-esima, determina il punteggio dell'offerta tecnica della stessa ditta. 

 

SOGLIA DI SBARRAMENTO: non si procederà alla valutazione della corrispondente offerta economica, tutte 

quelle offerte che presenteranno delle valutazioni tecniche insufficienti, ovverosia non raggiunga il minimo per 

ritenere l’offerta tecnica sufficiente di 45 punti. 

 
 

17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Le offerte saranno valutate mediante l’attribuzione di un punteggio sulla base degli elementi di seguito elencati: 

 

1 Offerta economica per il Servizio Energia e sui prezzari di riferimento (Toscana 

gennaio 2022, DEI Impianti tecnologici 2022 Primo semestre), per la 

valutazione di eventuali opere di manutenzione straordinaria (eccedenti il “full 

risk”). 

20 pt 

 

I punteggio sarà assegnato ai concorrenti applicando le formule di seguito indicate, con la precisazione che i calcoli 

saranno effettuati considerando due cifre decimali dopo la virgola adottando convenzionalmente ed automaticamente 

la modalità di arrotondamento alla seconda cifra decimale superiore 

 

Valutazione offerta economica 

 

Ai concorrenti il punteggio sarà assegnato applicando la seguente formula, con la precisazione che i calcoli saranno 

effettuati considerando tre cifre decimali dopo la virgola: 

 

Dove: 

Punteggio (n) = Punteggio assegnato al concorrente n-esimo; 

C (n) = Sconto offerto da concorrente n-esimo [ % ]; 

SC max = Sconto massimo offerto [ % ]; 

 

Dopo aver stabilito il valore economico delle offerte verranno determinati i punteggi totali da assegnare a tutti i 

concorrenti quale sommatoria del punteggio tecnico attribuito e del punteggio economico risultante dai calcoli 

suddetti. 

 

17  COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza 

del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri, esperti nello specifico settore 

cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 

nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione 

alla stazione appaltante. 

Le sedute   riservate  della  Commissione  giudicatrice  potranno essere espletate espletate a distanza 

come statuito dall’art. 77, comma 2, D.Lgs. n. 50 del 2016 s.m.i., secondo il quale la Commissione  “può 

lavorare a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni”. 
La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche dei concorrenti e 

fornisce ausilio al RUP del procedimento nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. 

Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016). 

La Stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” 

la  composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29 del  

Codice. 

Si individuano la piattaforma START e la Posta Elettronica Certificata quali mezzi tecnici necessari per 

consentire ai  commissari che ne facciano richiesta di lavorare a distanza, in modo da assicurare la 

riservatezza delle comunicazioni. 
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18 SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno  06/02/2023  alle ore 09:30  sulla piattaforma telematica 

START presso gli uffici della C.U.C Comune Forte dei Marmi  P.za Dante, 1 ed in Videoconferenza e vi 

potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate  oppure persone munite di 

specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. 

Successivamente al termine di presentazione delle offerte, verrà inviato un link per la 

partecipazione alla gara in videoconferenza all’indirizzo email/PEC di registrazione dell’operatore 

economico su START. 

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate, se necessario, ad altra ora, luogo, o data, a mezzo di 

avviso, tramite il sistema telematico nell'area “Comunicazioni” relativa alla gara riservata alla stazione 

appaltante e accessibile previa identificazione al sistema START. 

Le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo pubblicazione di avviso, 

almeno un giorno prima della data fissata, tramite il sistema telematico nell'area “Comunicazioni” 

relativa alla gara riservata alla stazione appaltante e accessibile previa identificazione al sistema START.  

 

19 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’Autorità che presiede la gara ovvero il Seggio di gara qualora costituito, procederà nella prima seduta 

pubblica, ad accedere all’area contenente la Documentazione amministrativa di ciascuna singola offerta 

presentata nei termini, mentre le Offerte tecniche e le Offerte economiche resteranno segrete, 

chiuse/bloccate a Sistema e pertanto il relativo contenuto non sarà visibile né all’Autorità che presiede 

la gara ovvero il Seggio di gara, né alla Stazione appaltante, né ai concorrenti, né a terzi; il Sistema 

pertanto in questa fase consentirà l’accesso alla sola Documentazione Amministrativa. L’Autorità che 

presiede la gara ovvero il Seggio di gara procederà quindi a controllare la completezza della 

documentazione amministrativa presentata. 

Successivamente l’autorità che presiede la gara procederà a: 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio; 
c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 
d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 76 c.2-bis, del Codice. 
I provvedimenti di ammissione e di esclusione sono pubblicati sul profilo del committente, nella sezione 

“Amministrazione trasparente” all’indirizzo internet www.comune.fortedeimarmi.it e sono comunicati 

mediante PEC ai concorrenti ai sensi dell’art. 76 c.3 del Codice. Le informazioni agli offerenti di cui 

all’art. 76 c.5 del Codice saranno  comunicate mediante posta elettronica certificata o strumento 

analogo negli altri Stati membri. 

Il principio di tutela della segretezza delle offerte viene garantito dalla procedura telematica sulla 

piattaforma START in tutte le sue fasi. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere 

agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti 

complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della 

procedura. 

 

20 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, l’autorità che presiede la gara, 

procederà a scaricare da sistema le offerte tecniche presentate dai concorrenti ed a consegnare gli atti alla 

Commissione giudicatrice. 

In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 

tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel 

presente disciplinare. 

In seduta pubblica si procederà: 

a. a dare comunicazione dei punteggi attribuiti sotto il profilo tecnico-qualitativo alle singole offerte e 

ad inserire suddetto punteggio sulla piattaforma; 
b. all’apertura delle buste chiuse elettronicamente contenenti le offerte economiche (solamente per la 

prosecuzione delle operazioni di gara); 

http://www./
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Il sistema START in automatico: 

a. effettua la valutazione delle offerte economiche, attribuendo alle stesse un punteggio: 
b. provvede alla sommatoria tra il punteggio tecnico e quello economico e predispone la graduatoria; 
c. indica i concorrenti che hanno formulato offerta anomala ai sensi del c. 3 dell’art. 97 del Codice. Il 

sistema START in automatico predispone la graduatoria finale di merito. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche, la commissione provvede a 

comunicare, tempestivamente al RUP del procedimento di gara - che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 

76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per: 

 mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 

concernenti il  prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 
 presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese 

le specifiche tecniche; 
 presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto 

la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della 

Repubblica per reati di corruzione  o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto 

all’importo a base di gara. 
 

21 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

L’Amministrazione procede ai sensi di quanto previsto dall’art. 97 c.3 del Codice. 

In ogni caso l’Amministrazione può valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi 

specifici, appaia anormalmente bassa. 

È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le 

offerte anormalmente basse. 

Qualora ricorrano i presupposti per la verifica di congruità delle offerte la Stazione appaltante avvia la 

verifica di congruità ai sensi dell’art. 97, c. 5 del Codice. 

La verifica di anomalia dell’offerta sarà condotta dal RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, del 

supporto della Commissione Giudicatrice. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere ulteriori chiarimenti, 

assegnando un termine massimo per il riscontro. 
 

22 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente 

cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 

concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, 

ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento 

ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo 

Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del FVOE – Fascicolo virtuale dell’operatore 

economico. Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, 

laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il 

rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.  

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 

artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 

verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, ovvero di mancata comprova dei requisiti, la stazione 

appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché 

all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo 

graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini  sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 

graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 

vigente in materia   di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 

92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
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Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 

automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 

tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 

dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.  

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, 

comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

L'Amministrazione si riserva, ai sensi dell'art. 32, comma 8, D.Lgs. n. 50/2016, qualora ne ricorrano i 

presupposti, di dar corso all'esecuzione d'urgenza del servizio (“è sempre autorizzata la consegna dei 

lavori in via di urgenza e, nel caso di servizi e forniture, l'esecuzione del contratto in via d'urgenza ai 

sensi dell'articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, fermo restando quanto previsto 

dall'articolo 80 del medesimo decreto legislativo” art. 8, comma 1, lett. a), D.L. n. 76/2020).  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice.  

Il contratto sarà stipulato in forma pubblico amministrativa a cura dell’ufficiale rigante dell’Ente 

committente. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i 

soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 

stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del 

servizio/fornitura. 

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, 

ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a 

carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di 

sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a circa € 2.500,00. La stazione appaltante 

comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalità di 

pagamento. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 

tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 

costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima 

dell’inizio della prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice.  

 

23 OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 

agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

 gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 
 le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 
 ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel 

caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad 

una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta 

da un legale rappresentante ovvero  da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o 

incompleta comunicazione degli elementi informativi  comporta, a carico del soggetto inadempiente, 

l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 

comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari.  

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite 

senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico 

bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo 

dovuto in dipendenza del presente contratto. 
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24 CODICE DI COMPORTAMENTO 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai 

principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 

Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 

Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha 

l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione. 
 

25 ACCESSO AGLI ATTI 

Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 l’accesso agli atti è differito: 

 in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per 

la presentazione delle medesime; 
 in relazione alle offerte, fino all’aggiudicazione; 
 in relazione al procedimento di verifica dell'anomalia dell'offerta, fino all'aggiudicazione. 

Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016, sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione 

in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a giustificazione 

delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti 

tecnici o commerciali. 

E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei 

propri interessi. 

Ai sensi dell’art. 53 comma 1 del D. Lgs. 50/2016 l’accesso è disciplinato dagli art. 22 e seguenti della 

Legge n. 241/1990. 

 

26 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di accordo 

bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 209 e 205 del decreto legislativo 50/2016, qualora non 

risolte, saranno deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del Foro di Lucca rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri. Ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 

“Codice del processo amministrativo”, gli atti della presente procedura di affidamento sono impugnabili 

unicamente mediante ricorso al T.A.R. Toscana Via Ricasoli, 40 Firenze tel. 055/267301 Fax 055/293382 

www.giustizia-amministrativa.it . entro il termine di 30 gg. decorrenti: 

- per quanto attiene il bando di indizione gara, dalla relativa pubblicazione ai sensi del combinato 

disposto degli artt. 73 comma 4 e 216 comma 11 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.; 
- per quanto attiene il provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di affidamento e le 

ammissioni ad essa all'esito della valutazione dei requisiti soggettivi, economico-finanziari e tecnico-

professionali dalla sua pubblicazione sul profilo del committente della stazione appaltante, ai sensi 

dell'art. 76 c. 2-bis del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.; 
- per quanto attiene alle comunicazioni di cui all'articolo 76 del D.Lgs. n. 50/2016 dalla relativa ricezione; 
- in ogni altro caso, dalla conoscenza dell’atto. 

 
27 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è richiesto ai 

concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 

applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e del 

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (per brevità 

“Regolamento”). 

 

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire 

alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 

 

Finalità del trattamento 

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

- i dati inseriti nella “domanda di partecipazione”, nelle dichiarazioni integrative, nel “DGUE” e 

nell’offerta tecnica vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione 

della verifica dell’assenza dei motivi di esclusione, del possesso dei criteri di selezione individuati nel 

http://www.giustizia-amministrativa.it/
http://www.giustizia-amministrativa.it/
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Bando di gara/Disciplinare allegati all’offerta nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in 

ottemperanza alle disposizioni normative vigenti; 
- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui 

sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili 

e il pagamento del corrispettivo contrattuale; 
- il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il Titolare 

del trattamento.  
 

Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato dal personale dell’Amministrazione aggiudicatrice e da eventuali 

altri addetti, preventivamente individuati, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 

essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 

trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, 

quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati I dati potranno essere comunicati a:  

- soggetti anche esterni all'Amministrazione aggiudicatrice, i cui nominativi sono a disposizione degli 

interessati, facenti 
parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo che verranno di volta in volta costituite;  

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dal D.Lgs. 

n. 50/2016, dalla legge n. 241/1990 e ss.mm.ii. e dalla L.R. n. 40/2009; 
- a soggetti, enti o autorità a cui la comunicazione si obbligatoria in forza di disposizioni di legge 

o di ordini delle autorità; 
- ad amministratori di sistema; 
- per esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in 

giudizio.  
 

Diritti del concorrente interessato 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui 

all’art. 7 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 e di cui agli artt. 15-22 del Regolamento. 

La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta l’avvenuta 

presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi 

dell’art. 13 del D.Lgs. 30.6.2003n. 196 e ai sensi dell’art. 13 del Regolamento. 

 

Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati Titolare del trattamento dei dati è il Comune di 

Forte dei Marmi. Responsabile esterno del trattamento dei dati è il Gestore del Sistema di acquisti 

telematici della regione Toscana.  

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Gestore del Sistema e i dipendenti del Comune 

assegnato alle strutture interessate dal presente appalto. 

 

Periodo di conservazione dei dati 

Si richiama quanto disposto dalla normativa in materia e sulla conservazione degli atti amministrativi.  

                                                       
                                                         Il R.U.P. 

                                                    Arch. Simone Pedonese 

 

 

       

 

 
Centrale unica di committenza: 
garecontratti-fdm@postacert.toscana.it 
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